
1.5.1 

委 員 会 規 則 

 

昭和47年３月８日 制  定    昭和49年10月29日 一部改正 

 昭和53年２月24日 一部改正    平成５年２月15日 一部改正 

 平成５年10月27日 一部改正    平成29年６月29日 一部改正 

 

（規定事項） 

第 １ 条 この規定は，特に定めのあるもののほか，研究，調査等のための委員会（以下「委員会」という。）に関する基

本事項を規定する。ただし，委託研究等のために設置する特別委員会は，この規則によらない。 

（構  成） 

第 ２ 条 委員会の委員は，原則として25名以内で構成するものとする。 

２ 委員会に委員長をおく。 

３ 必要に応じて副委員長および幹事長等をおくことができる。 

４ 委員会は，必要に応じて小委員会を設けることができる。ただし，この場合には小委員長を決める。 

（委  嘱） 

第 ３ 条 委員長は，原則として，商議員会にはかって支部長が委嘱する。 

２ 委員は，支部長が委嘱する。 

（任  期） 

第 ４ 条 委員の任期は，原則として，委員会を新たに設ける年度の４月１日から，その委員会の活動を終える年度の３月

31日とする。 

２ 委託研究等のために臨時に設けた特別委員会の任期は，原則として，その委員会の存続期間とする。 

（開  催） 

第 ５ 条 委員会は，委員長が招集する。ただし，小委員会は，小委員長が招集することができる。 

２ 委員長または小委員長は，必要に応じて文書をもって委員の意見を徴し委員会の開催にかえることができる。た

だし，この場合は，その結果を委員に通知しなければならない。 

（内 規 等） 

第 ６ 条 委員会は，目的，業務，存続期間，構成および運営に関する事項を含む内規等を定め，支部長の承認を得なけれ

ばならない。 

（成果の報告） 

第 ７ 条 委員会は，その得た成果を支部長に報告するものとする。 

２ 委員会は，原則としてその委員会の終了した翌年度にその成果に関して講習会を開催するものとする。 

（事業計画および予算） 

第 ８ 条 委員長は，毎年翌年度の事業計画および予算（小委員会のものを含む。）を支部長に提出しなければならない。 

（運営費） 

第 ９ 条 委員会の運営に必要な旅費等の経費の支出については，別に定める謝金ならびに旅費に関する内規による。 

２ 運営費は間接経費としての使用は原則として認めない。 

（事業報告） 

第 10 条 委員長は，毎年前年度の事業経過（小委員会のものを含む。）の概要を支部長に報告しなければならない。 

２ 事業経過につき支部長から報告の要求があれば，委員長は，これを30日以内に支部長に報告しなければならない。 

（実施期日） 

第 11 条 この規則は，平成29年６月29日より改正実施する。 

 



1.5.1.1 

 委員会（標準）内規 

 

昭和47年10月18日 制  定    昭和49年８月９日 一部改正 

平成26年２月10日 一部改正 

 

（規定事項） 

第 １ 条 この内規は，                   のための委員会の名称，目的および内容，構成，期間，

経費，ならびに運営に関する事項を規定する。 

（委員会の名称） 

第 ２ 条 この委員会は，                委員会と称する。 

（委員会の目的および内容） 

第 ３ 条 この委員会の目的および内容は，別紙の                実施計画書のとおりとする。 

（委員会の構成） 

第 ４ 条 この委員会の構成は，次のとおりとする。 

⑴ 委員長  １名 

⑵ 委 員    名以内 

⑶ 幹 事    名以内 

２ 委員会構成の詳細は，別紙の                実施計画書のとおりとする。 

（委員会の存続期間ならびに委員の任期） 

第 ５ 条 この委員会の存続期間ならびに委員の任期は，次のとおりとする。 

 年  月  日から  年  月  日まで 

（委員会の開催ならびに予定） 

第 ６ 条 この委員会の開催ならびに予定は，別紙の                実施計画書によるものとする。 

（委員会の経費） 

第 ７ 条 この委員会の予定経費は，別紙                実施計画書によるものとする。 

２ この委員会の経費は，    会計において処理するものとする。 

３ この委員会の金銭出納，予算差引き，精算に関する事務は，予定経費の範囲内において委員長の責においてこれ

を行うものとする。 

（委員会の記録等の作成と保管） 

第 ８ 条 この委員会の議事録の作成，作成ならびに収集した資料の保管等は，存続期間内において，委員長の責において

これを行うものとする。 

（実施期日） 

第 ９ 条 この内規は，  年  月  日より実施する。 

 



1.5.1.2 

実 施 計 画 書 

 

⒈ 目  的（概要） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⒉ 内  容（項目と方針） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.5.1.3 

 

⒊ 委員会の構成 

 次の構成表のとおりとする。 

 

委  員  会  の  構  成 
 

№ 氏    名 所  属  名  称 電話番号 種 別 摘 要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



1.5.1.4 

⒋ 委員会の開催ならびに予定 

 4.1. 開催予定回数 

 次の開催予定表のとおりとする。 
 

委 員 会 等 の 開 催 予 定 
 

委員会等 

の 名 称 

委員会等 委員会等の開催予定回数 
延べ 

回数 

延べ 

人数 
摘要 の構成数  年 

(名) 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 4.2. 予定（工程表） 

 次の予定表のとおりとする。 
 

委 員 会 等 の 予 定 
 

内  容（項目) 
 年 

摘  要 
月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.3. 経費計画 

 次の計画表のとおりとする。 
 

経 費 計 画 
 

内  容（項目) 
 年 

合 計(円） 
1/4半期 2/4半期 3/4半期 4/4半期 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

      

 



1.5.1.5 

⒌ 経費内訳書 
 

費 目 細 目 名    称 単位 数量 単価 金 額（円) 摘  要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 










